UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAN LINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 04/Qb-UBND Tan Linh, ngdy 13 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phén cong phu trach cac linh vire cong tac ciia Cha tich,
Phé Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan va cong chire, ngwoi hoat dgng khong
chuyén trach thugc UBND xa Tan Linh, nhiém ky 2021-2026

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TAN LINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phicong nam 2015, Ludt sira doi bo sung
mét so diéu ciia Ludt To chirc Chinh phii va Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong
nam 2019;

Can cu Ludt Can bo, cong chirc nam 2008;

Can cir Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 ciia Chinh phii quy dinh vé
can bo, cong chire cdp xd va nguoi hoat déng khéng chuyén trach & cdp xd, ¢ thon, to
dan pho;

Theo tinh hinh thuc té, dé cong tdc diéu hanh, chi dao hoat dong cua UBND xa,
Uy vien UBND xd va cdc can bo, cong chirc thuoc UBND xa Tan Linh thuc hién théng
nhdt va hiéu qua.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong phu trach cac linh vuc cong tac ciia Chi tich, Pho Chu tich,
Uy vién Uy ban nhan dan va cong chitc, ngudi hoat dong khong chuyén trach thudc
UBND xa Tan Linh nhu sau:
(C6 phu luc phdn céng cu thé kém theo Quyét dinh nay)

Piéu 2. Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién UBND x4 nhiém ky 2021-2026, cac
can b, cong chirc thugc UBND x4, thu truong cac co quan c6 lién quan va cac dng ba
Trudng xém chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh nay thay thé Quyét
dinh s6 58/QD-UBND ngay 05/5/2023 ciia UBND xa Tén Linh./.

Noi nhdn:

- UBND huyén;

- Bang uy, HDND x3;

- Lanh dao UBND x3;

- MTTQ va cic ban nganh, doan thé x4;
- Cac co quan, don vi va cac xo6m

- Can b9, cong chirc xa;

- Luu: VT
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cua UBND xa Tan Linh)

: YEN TAC CHUNG:

1. Phan dinh r6 trach nhiém cua tirng cén b 1anh dao quan 1y va cong chirc xa
theo chuc ning, nhiém vu, quyén han; phu hop véi tinh hinh thuc té cia dia phuong,
phat huy dugc trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém thuc tién va ning luc so trudng cua
cac thanh vién UBND; phan cong rd trach nhiém, khong chong chéo va bo sot cong
viéc. Pam bao nguyén tac tdp chung dan chu, tap thé lanh dao, ca nhan phy trach.

2. Chu tich UBND lanh dao toan dién cac mat cong tac cia UBND; truc tiép chi
dao, diéu hanh cac cong viéc 16n, quan trong, cac van dé co tinh chién luge. Mdi
nganh, mdi linh vuc cu thé chi c6 01 mot dé)ng chi [anh dao UBND xa phu trach toan
dién, khong chong chéo (Trudng hop ndi dung cong viéc lién quan dén nhiéu nganh,
nhiéu linh vuc thi déng chi lanh dao UBND xi dugc phan cong phu trach nganh duogc
giao chu tri tong hop va bao cdo tip thé UBND xi);

3. Viéc giai quyét don thu khiéu nai, td cdo thudc linh vuc nao thi lanh dao
UBND x3 va can bd cong chirc phu trach linh vuc d6 giai quyét va bao cao két qua
giai quyét cho Chu tich UBND x4 tai phién giao ban hodc phién hop UBND xi gan
nhat;

4. Cac Ban chi huy, Hoi déng, Ban chi dao, Ban quan 1y thudc linh vuc Ianh dao
UBND x3a dugc phan cong phu trach thi déng chi do6 chi dao va chiu trach nhiém trudc
UBND va Chu tich UBND x3;

5. Trong truong hop can thiét thi UBND x3 s& diéu hanh tryuc tiép dé giai quyét
cac cong viéc do Chu tich, cac Pho chu tich, Uy vién UBND va can bg, cong chirc xa
phu trach dam nhi¢m.

Trong truong hop thiy can thiét, hodc khi Pho Chu tich UBND vang mit, Cha
tich UBND tryc tiép xtr 1y cong viéc da phan cong cho Phé Chu tich UBND. Tuy tinh
hinh thyec té.

Chu tich UBND phan cong Pho Chu tich UBND chi dao diéu hanh cac hoat
dong chung cia UBND va thay mat Chu tich UBND xur Iy cac cong viéc cuia Chu tich
UBND khi Chu tich UBND di Véng; truong hop Chua tich UBND va Phé Chu tich
UBND di vang thi Cha tich UBND 1y quyén cho Uy vién UBND xu Iy cac cong viée
tai thoi diém Chu tich UBND va Pho Chu tich UBND di vang (Trir cong viéc khong
dugc phép theo quy dinh cua Phap luat)

Chu tich UBND c6 thé xem xét, diéu chinh phan cong cong tac cua Chu tich
UBND, Pho chu tich UBND va Uy vién UBND dé dam bao yéu cau nhiém vu chung
cua UBND.

6. Viéc phan cong dé phan dinh 10 trach nhiém, quyén han cho lanh dao va cac
cong chirc xa, xong trong qua trinh t6 chire chi dao thuc hién nhiém vu caa lanh dao
UBND va cic can bd, cong chire xa phai c¢6 su phdi, két hop dé hoan thanh nhiém vu.
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I1. NOI DUNG PHAN CONG PHU TRACH CAC LINH VUC CONG TAC

1. Chii tich UBND xi: Ong Pinh Xuén Tuyén

- Phuy trach chung cac mat cong tdc cuia UBND xa.

- Truc tiép phu trach cac linh vuc: Quéc phong, an ninh; td chirc can bo; tai
chinh, ngan sach, ké hoach va dau tu; dat dai, tai nguyén khoang san, xay dung co ban,
Chuong trinh myc tiéu xay dyng nong thén moi; chuong trinh muc tiéu quoc gia phat
trlen kinh té - xa hoi vung ddng bao dan toc thiéu sé va mién nai; cai cach hanh chinh;
tiép cong dan, giai quyét don thu cong dan; thi dua, khen thuong; ddi ngoai. Quy
hoach; xay dung va thi hanh phap luat.

1.1. Truwéng ban va chii tich héi dong mét sé linh vue sau:

- Chu tich Ho6i dong nghla VU quan sy;

- Chu tich Hoi dong gido duc qudc phong, an ninh;

- Chu tich Hoi dong thi dua, khen thuong;

- Chu tich Hoi dong chinh sach;

- Chu tich Hoi dbng xac dinh mirc do khuyét tat;

- Chu tich Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai;

- Chu tich Hoi dong tu van thué;

- Truong Ban chi dao chuong trinh muc tiéu quéc gia;

- Truéng Ban tai chinh;

- Truong Ban giam ngheo;

- Truong Ban ATGT,;

- Trudng ban chi dao ra soat hd ngheo, hd can ngheo;

- Truong Ban chi dao phong, chong té nan xa hoi va xay dung phong trao toan
dan bao v¢€ an ninh To quéc;

- Truéng Ban chi dao thu hoi vii khi, vat liéu nd;

- Trudng Ban chi dao cai cach hanh chinh;

- Truéng Ban chi dao an toan thuc phém;

- Truong Ban chi huy phong chdy, chira chay rung;

- Truong Ban chi huy phong chéng thién tai, tim kiém ctru nan;

- Truong Ban quan ly xay dung nong thon mai;

- Truong Bo phén tiép nhan va tra két qua

Tryc tiép phu trach x6m 1, 2, 3.

1.2. Thuwe hign céng tic quén Iy nha nwéc, giiv méi quan hé ciia UBND xii véi.

- UBND huyén, cac Phong, co quan, ban nganh cta huyén;

- HDND huyén;

- Ngan hang chinh sach xa hoi;

- bang uy, HDND x3;

- Uy ban MTTQ x;

2. Phé Chii tich UBND xi: Ong Nguyén Anh Tuin

Giup Chu tich UBND xa Ianh dao, chi dao, diéu hanh cac linh vuc cong tac cua
UBND khi Cha tich UBND di vang hoidc khi dugc uy quyén va cac nhiém vu khac
duogc Chu tich UBND phéan cong.
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Tryee tiép phy trdach cdc linh viee: Nong nghiép, lam nghip, thuy san, chan nudi
th( y; nude sach; phong chéng thién tai va tim klem ctru nan; phong chay chira chdy; -
ctru hd ctru nan; xay dung; giao thong, thuy 1oi; tiéu tha cong nghiép, thuong mai dich
vu; Quan 1y thi truong; khoa hoc cong nghé; tu phap ho tich; van thu - luu trir; phu
trach bao vé co quan.

1.1. Truwéng ban mét sé linh vue sau

- Truéng Ban chi dao 1ap lai trat tu an toan giao thong duodng bo

- Truéng Ban chi dao phong khong nhan dan

- Truéng Ban chi dao phong, chéng dich bénh dong vat

- Truong Ban quén 1y, bao vé va phat trién ring

- Trudng Ban quan ly v¢ sinh moi truong

- Trudng Ban quan 1y cac cong trinh xay dung

- Trudng Ban chi dao giai phong mit bang

- Truc tiép chi dao va phu trach x6m 10, 11, 12.

1.2. Thue hién céng tic quan Iy nha nwéc, gi moi quan hé ciia UBND xd vdi.

- Céac Phong, co quan, ban nganh ctia huyén thudc linh vuc phu trach;

- Ho1 Nong déan xa;

- Hoi Cyu chién binh x3;

- Cac HTX trén dia ban;

3. Ph6 Chii tich UBND xa: Ong Trwong Manh Cuong

Giup Chu tich UBND xa Ianh dao, chi dao, diéu hanh cac linh vuc cong tac cua
UBND khi Cht tich UBND di vang hodc khi dugc 0y quyén va cac nhiém vu khac
dugc Chu tich UBND phéan cong.

Triee tiép phu trach cdc linh vue: Gido duc, dao tao; y té, dan s6; lao dong, xa
hoi; déan toc, ton giao; van hoa, gia dinh, thé thao, thong tin, truyén thong, khoa hoc,
cong nghé thong tin; truyen thanh; chuyen d6i so chuong trinh myc ti€u quoc gia giam
nghéo bén viing; bao hiém x4 hoi; bao hiém y té; an toan lao dong; nguoi co cong; bao
trg x4 hoi; phong chng té nan xa hoi; bao vé cham soc tré em; binh dang gidi; an toan
thuc pham; cong tac quan 1y hoi.

-Truc tiép phu trach cac t6 chuc hoi: Hoi Nguodi cao tudi, Hoi bong y, H61 Da
cam, HO1 Khuyén hoc, H61 Cyu TNXP, Hoi Chir thap do, hoi sinh vat canh.

-Truyc tiép chi dao va phu trach xom 13, 14

1.1. Truwéng ban chi dao va chii tich hji dong mét sé linh vuc sau

- Chii tich Hoi dong danh gia xa phi hop véi tré em

- Chu tich Hoi déng xet duyét trg giup xa hoi

- Chu tich Hoi dong phdi hop cong tac phé bién gido duc phap luat

- Trudng Ban chi dao phong chdng dich bénh nguy hiém ¢ ngudi

- Truong Ban chi dao cham soc tré em

- Truéng Ban chi dao phé cap giao duc, x6a mu chir

- Truéng Ban chi dao xay dung xa hoi hoc tap

- Trudng Ban chi dao thu thap va xur 1y thong tin cung, cau lao dong

- Truéng Ban dan s - Ké hoach héa gia dinh
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- Truéng Ban chi dao phong trao “Toan dan doan két xay dung doi song vin

héda”

- Trudng Ban giai quyét viéc 1am

- Truéng Ban vi su tién bo phu nir

- Trudng ban bién tap Trang thong tin dién tr

- Trudng ban quan 1y Tram truyén thanh

- Phé B6 phén tiép nhan va tra két qua, truc tiép ky ho so dé tra két qua cho t6
chtrc va cong dan.

- Giam ddc Trung tdm Hoc tap cong dong x& Tan Linh

1.2. Thuee hién cong tic quan Iy nha nwéc, g méi quan hé ciia UBND xd vdi.

- Cac Phong, co quan, ban nganh cua huyén thudc linh vuc phu trach;

- Ho1 Phu nir x&;

- Poan Thanh nién CSHCM xa;

- Cong doan co s0;

- Tram Y té;

- Céc truong hoc.

4. Uy vién UBND x4, Chi huy truéng BCHQS: Ong Tran Vin Tuén

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan x4 to chirc thuc hién nhiém vu, quyén han
ciia Uy ban nhan déan xa trong linh vuc qubc phong, quan su dia phuong trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat.

- Truc tiép thuc hién cadc nhi€ém vu theo quy dinh cua phép luat vé dan quan tu ve¢,
qudc phong toan dan, nghia vu quan su va cic vin ban ¢ lién quan cia co quan co
tham quyén.

- Tryc tiép tham muu cho UBND x4 vé cong tic phong chong thién tai va tim
kiém ctru nan

- Tham muu cong tac 1am nghiép (Pho ban 1am nghiép)

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va do
lanh dao UBND xa giao;

Tryec tiép phu trach xom 7, 8, 9.

5. Uy vién UBND x4, Truwéng Cong an xi: Ong Tran Vin Phiic

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan xi to chtic thyc hién nhiém vu, quyén han
ctia Uy ban nhan déan x4 trong linh vyc an ninh, trat ty, an toan xa hoi trén dia ban theo
quy dinh cta phap luét. Tryuc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cta phap luat
vé cong an xa va cac van ban c6 lién quan ctia co quan c6 thim quyeén;

- Phéi hop tham muu cong tac phong chéng thién tai va tim kiém ciru nan, ctru
ho; cong tdc phong chay chira chay.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va do
lanh dao UBND x4 giao;

Triee tiép phy trach xém 4; 5; 6.

6. Cong chirc Van phong - Thong keé: Ong Dwong Thanh Giao

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 t6 chtic thuc hién nhiém vy, quyén han
ctiia Uy ban nhan dan x trong cac linh vuc: To chirc can bd; vin thu - luu trit, cai cach
hanh chinh; theo quy dinh cua phap luat.



Truc tié'p thue hién cac nhiém vu sau:

- Giup Thuong tryc Hoi ddng nhan dan t6 chic cac ky hop; chuan bi cac diéu
kién phuc vu cac ky hop va hoat dong cua Hoi déng nhan dan.

- Tham muu cong tac td chire can bo, quan ly hd so can bo, cong chirc xa; theo
ddi, bién dong, $6 luong, chat luong can by, cong churc;

- Giup UBND xa don ddc can bo, cong chure thuc hién ndi quy, quy ché 1am viéc
theo quy dinh cua phép luat;

- Gitp UBND xa thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam viéc dinh
ky va dot xuét cia HDND-UBND x4; cong tac hau can, tiép khach dén giao dich tai co
quan xa; lam cong tac td chirc cac cudc hop, hoi nghi cia UBND xa.

- Phuy trach cong tac van thu, luu trir; quan 1y con diu, quan 1y vin ban cua
UBND xa; du thao cac van ban theo yéu ciu cia UBND x4; truc tiép tiép nhan va xu
Iy van ban dén, vin ban di trén phan mém hé théng quan 1y van ban va diéu hanh cong
viéc cia UBND x4&; tong hop cac bao céo thang, quy, nim cia UBND xi;

- Tham muu x4y dung chinh quyén dién tir, chuyén d6i sb, Gmg dung cong nghé
théng tin. Co trach nhiém don doc, kiém tra, hudng din can bo, cong chirc st dung céc
trang thong tin dién tir, hop thu dién tir, phan mém quan 1y vin ban; thyc hién Ky
chung thuc dién tir, giai quyét TTHC, khai sinh, khai tir trén hé thong phan mém theo
quy dinh.

- Tham muu thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, kiém soat thi tuc hanh
chinh;

- Phéi hop cong chire tai chinh, ké toan quan 1y tai san cong cia UBND xa.

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va do
lanh dao UBND xa giao.

7. Cong chirc Vin phong - Thong ké: Ba Tri¢u Thi Thuy Ngan

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap xa t6 chic thuc hién nhiém vu, quyén
han ctua Uy ban nhan dan xi trong cac linh vuc: Thi dua khen thuong; thong ké;
TTCN, TMDV theo quy dinh cua phap luat.

Truec tié'p thuce hién cac nhiém vu sau:

- Cong tac thi dua, khen thuong;

- Cong tac thong ké, quan 1y co sd dit liéu theo cac linh vuc trén dia ban;

- Cong tac cong nghiép, tiéu thii cong nghiép, thuong mai, dich vu

- Chi tri phéi hop cong chiic khac xay dung ké hoach phat trién KTXH

- Phuy trach cong tac van thu, luu trir cac van ban mat, vat chira bi mat nha nudec.

- Quan ly phong hop tang 2 UBND x4

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va do
lanh dao UBND xa giao.

8. Cong chirc Tw phap - H9 tich: Ong Trwong Van Hién

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 t6 chtic thuc hién nhiém vy, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong linh vuc Tu phap - HO tich trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat.

Truc tié}? thuce hién cac nhiém vu sau:



7

- Truc tiép tiép nhén va tra két qua thudc linh vuc Tu phéap - Ho tich tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua; niém yét cong khai cac TTHC theo quy dinh

- Kiém tra, ra soat cic vin ban quy pham phép luat ctia Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan xa ban hanh; tham gia cong tac thi hanh an dan sy trén dia ban xa;

- Thuc hién nhi€ém vu cong tac tu phap, ho tich, ching thuc ban sao tir ban chinh
theo quy dinh ctia phap luat;

- Thuc hién cac nhiém vuy khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va do
lanh dao UBND xa giao.

- Hai cong churc tu phap dugc lam thay nhi€ém vu dugc phan cong va chiu trach
nhiém vé viéc lam thay do.

9. Cong chirc Tu phap - Hj tich: Ong Pham Xuin Khoa

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan x3 t6 chirc thyc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong linh vuc Tu phéap - Ho tich trén dia ban theo quy dinh
ctia phép luét; tiép cong dan; xir Iy vi pham hanh chinh

Truc tié}) thuc hién cac nhiém vu sau:

- Thuc hién cong tac chimg thuc cac ho so, hop dong giao dich lién quan vé linh
vuc dat dai va nha & theo quy dinh cua phap luat;

- Chu tri, phéi hop véi cong chirc khac tham muu thyuc hién cong tac hoa giai ¢
co sO; cong tac dan van, dan chu co sd, cong tic tuyén truyén, pho bién gido duc phap
luat, theo ddi thi hanh phap luat, chuan tiép can phap luat.

- Phéi hop tham muu xir 1y vi pham lién quan dén linh vuc dat dai, xay dung, moi
truong. ..

- Tham muu cong tac tiép cong dan, giai quyét don thu cdng dan;

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va do
lanh dao UBND xa giao.

10. Cong chirc Pia chinh - nong nghiép - xdy dung va mdi trwong: Ong
Pham Kiéu Hung

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xi t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyen han cua
Uy ban nhan dén xa trong cac linh vuc: Tai nguyén, mdi trudng; boi thuong, giai
phong mit bang; quy hoach; xdy dung co ban.

Truc tié'p thuc hién cac nhiém vu sau:

- Truc tiép tlep nhén va tra két qua linh vuc Pia chinh - Xay dung tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua. Niém yét cong khai TTHC theo quy dinh

- Chu tri phdi hop véi cong chirc khac thuc hién cac thi tuc hanh chinh trong viéc
tiép nhan ho so va tham tra dé xac nhan ngudn gdc, hién trang ding ky va sir dung dat
dai, tinh trang tranh ch?ip dét dai va bién dong vé dit dai trén dia ban; 1ap céc ho so vé
dat dai.

- Phéi hop vé6i cac don vi lién quan thue hién cac thil tuc hanh chinh linh vic boi
thuong, giai phong mat bang trén dia ban theo quy dinh cua phép luat;

- Quan 1y ho so, s6 sach va xay dung cic bao cdo lién quan dén linh vyuc tai
nguyén, moi trudng; boi thuong giai, phong mit bang, cong tac quy hoach, dia gidi
hanh chinh trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat;



8

- Tham muu cho Uy ban nhan dan x4 giai quyét don thu lién quan dén cong tac
quan ly dat dai, moi truong, bdi thudng, giai phong mit bang;

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va do
lanh dao UBND xa giao.

11. Cong chirc Tai chinh - Ké toan: Ong Hoang Quang Tuyén

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan x3 t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén han
ctia Uy ban nhan dan x3 trong linh vuc tai chinh, ké toan theo quy dinh ctia phap luat.

Truc tié'p thuce hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu x4y dung dy toan thu, chi ngan sach cip xa trinh cp c6 thim quyén
phé duy¢t; td chtrc thue hién du toan thu, chi ngan sach va cac bién phdp khai thac
ngudn thu trén dia ban x&;

- Kiém tra va to chirc thye hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng
dan cta co quan tai chinh cdp trén; quyét toan ngin sach cip xi va thuc hién bao cao
tai chinh, ngan sach theo ding quy dinh cua phap luat;

- Thyc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach cap x4, ke
toan cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mat, tién
gui, ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san,...) theo quy dinh cua phap luat;

- Ké toan Trung tim hoc tip cong dong;

- Tham muu t0 chtrc thyc hién du toan thu, chi ngan sach va cac bién phap khai
thac nguén thu trén dia ban xa; truc tiép huéng dan cac xém, cac nha truong thu, chi
cac khoan van dong, dong gop, ung hgd theo quy dinh cua phap luat;

- Tham muu cong tac phong, chéng tham nhiing; quan 1y tai san cong;

- Phéi hop véi cac don vi lién quan kiém tra, thanh quyét toan cac du 4n dau tu
xay dung thudc thim quyén quan 1y caa Uy ban nhan déin xa theo quy dinh cta phap
luat;

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va do
lanh dao UBND xa giao.

12. Cong chirc Van hoa - Xa hoi: Ba Vii Thi Lién

- Tham muu, gitip Uy ban nhan déan x4 to chirc thuc hién nhiém vy, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: Van hoa, thé duc, thé thao, du lich; dan tdc
va ton gido; lao dong, thuong binh va xa hoi; gia dinh va tré em theo quy dinh cua
phap luat.

Truc tié}? thuce hién cac nhiém vu sau:

- Truc tiép tiép nhan va tra két qua linh vuc VHTT, dén tdc, ton giao; chinh sach
x4 hoi tai Bo phan tiép nhan va tra ket qua. Niém yét cong khai TTHC theo quy dinh

- Gitip UBND xa trong viéc t6 chirc cac hoat dong van hoa, thong tin, truyén
thong, thé duc, thé thao; quan 1y du lich, bao v€ cac di tich lich st van hoa trén dia
ban; xay dung doi séng van hoa ¢ cong dong dan cu va xay dung gia dinh vin hoa trén
dia ban x3;

- Thong ké dan sb, lao dong, viéc 1am, nganh nghé; theo ddi, tong hop bao cdo sd
luong va tinh hinh bién dong cac ddi tugng chinh sach, ngudi ¢ cong; tin ngudng, ton
gido, dan tQc, gia dinh, tré em va thanh nién; thyc hi¢n viéc chi tra ché do dbi voi
nguoi huong chinh sach xa hdi, ngudi c6 cong; quan 1y cac cong trinh ghi cong liét si;
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thuc hién cac hoat dong bao trg xa hoi, chuong trinh x6a doéi, gidm nghéo va cong tac
an toan thyc phém trén dia ban

- Chu tri, phéi hop véi cong chue tu phap va truong xom trong viéc huong dan
cong dong dan cu xay dung va to chire thuc hién huong uéc, quy udc cua xom,;

- Thong ké lao dong, viéc lam, nganh nghe trén dia ban; theo doi, tong hop, bao
céo vé sb lugng va tinh hinh bién dong cac dbi tuong chinh sach lao dong, thuong binh
va x4 hoi; dan sb, gia dinh va tré em

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va do
lanh dao UBND xa giao.

13. Can b¢ phu trach nong thon méi; giao thong, thiy lgi: Ba Hira Thi Nhai

- Tham muu gitp UBND xa cong tac xdy dung ndng thon madi; cong tac giao
thong, thuy loi

Truc tié}) thuc hién cac nhiém vu sau:

- L& T6 truong T6 thuy nong xa: Truc tiép quan 1y cac dap va hé thdng kénh
muong thuy g1 trén dia ban xa theo quy dinh ctua phap luat.

- Tham muu cho UBND x4 x4y dung, quan 1y hé théng duong giao thong

- Quan 1y ho so, so sach va xdy dung cac bao cao lién quan dén linh vuc nong
thon moi; giao thong, thuy loi; phéi hop tham gia giam sat k¥ thuat cac cong trinh xay
dung thudc tham quyén quan 1y cta xa;

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va do
lanh dao UBND x4 giao.

14. Phé chi huy trwéng BCHQS xi: Ong L& Vin Thai

Thyc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat vé quoc phong, quan sy dia
phuong va cac vin ban hudéng dan cua co quan c6 tham quyén. Truc tiép tham muu,
gitp viéc cho Chi huy truéng Ban chi huy quan sy xa.

- Truc tiép tiép nhén va tra két qua linh vyc quan su tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua. Niém yét cong khai TTHC theo quy dinh

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va do
lanh dao UBND x4 giao.

15. T truémg To mang lwéi thi y xa: Ba Poan Thi Tuyén

Chiu trach nhiém tham muu cho UBND xa vé cong tac thi y

Tryec tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Truc tiép tham muu cong tac tuyen truyén, phd bién ché do, chinh sich va
chuyén mon nghiép vu vé chan nudi, nudi trong thuy san, tha y; huong dan nguoi dan
vé quy trinh san xuét, thuc hién céc bién phap k¥ thuat vé chin nudi, tha y;

- Téng hop va bao cao kip thoi tinh hinh chan nu6i, dich bénh dong vat, cong tac
phong, chéng dich bénh dong vat trén dia ban xa; dé xuat, hudng dan ky thuét phong,
chdng dich bénh va chira bénh cho dong vat theo ké hoach va hudng dan cua tha y cip
trén;

- Hudng dan thuc hién cac quy dinh vé phong bénh bét budc cho dong vat, cach
ly dong vat, mua ban dong vat, san phém dong vat, v€ sinh, khir trung ti€u doc va viéc
st dung, thuc hién tiém phong vac xin phong, chéng dich bénh dong vat trén dia ban
Xa;
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- Phéi hop thuc hién viéc khr trung, ti€u ddc cho céc co s& hoat dong lién quan
dén cong tac th y, cac phuong tién van chuyén dong vat, san pham dong vat va phuc
hoi moi truong sau khi dap tat dich bénh trén dia ban x4 theo quy dinh;

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va do
lanh dao UBND xa giao.

16. Can bd phu trach Pai truyén thanh: Ong Trin Nhw Tuén

- Thuc hién cac nhi€ém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - x3 hoi, an
ninh, quéc phong & dia phuong;

- Quan ly, van hanh Tram truyén thanh; hé théng phuc vu hop truc tuyén va cac
cong cu hd trg tac nghiép khac.

- Quan 1y Nha van héa x4, quan 1y, van hanh hé thdng &m thanh, 4nh sang trong
nha vian hoa (CAc t chiic, c4 nhan to chirc hoi nghi phai dang ky cu thé)

- Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao UBND xa giao.

17. Can bd Khuyén nong phu trach xa:

- Thyuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh do Trung tam
Dich vu ndng nghi¢p huyén va Chu tich UBND xa giao.

Trén day la phan cong phu trach cac linh vyc cong viéc cua Chu tich, Phdé Chu
tich, Uy vién UBND xa; can bg, cong churc va nguoi hoat dong khong chuyén trach &
xa. Viéc phan cong nham dam bao sy 1anh dao, diéu hanh va thuc hién nhiém vu
chung ctia UBND x4, gan trach nhiém cua timg c4 nhan can bd, cong chirc duge phan
cong nhiém vuy. Khi can thiét, tuy diéu kién thuc té, két qua thuc hién nhiém vu s€ bo
sung hodc diéu chinh phan cong cho phu hop./.
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