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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung
tai san cong thudc co quan Uy ban Nhan dén xa Tan Linh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TAN LINH

Can cir Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong $6 15/2017/QHI14 ngay 21 thang
6 nam 2017;

Cdn cit Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh
phut quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Quan Iy, sur dung tai san cong; Nghi dinh
s6 167/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 cia Chinh phi quy dinh viéc sdp
xép lai, xir Iy tai san cong; Nghi dinh s6 29/2018/NP-CP ngay 05 thang 3 nam 2018
cua Chinh phu quy dinh trinh tw, thu tuc xdc Idp quyél7 s hitu toan dan vé tai san va
xir Iy doi voi tai san duwoce xdc ldp quyén sir hitu toan dan;

Cén cir Quyét dinh $6 50/2017/0D-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 cia Thu
tucong Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mite st dung mdy méce, thiét b;

Can cir Thong tue lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thdang 5 nam
2014 cua Bé Tai chinh - B Noi vu Quy dinh ché dé tu chui, tw chiu trach nhiém vé
str dung kinh phi quan Iy hanh chinh doi voi cde co quan nha nuede,

Cen cir Thong ne s6 58/2016/TT-BTC ngay 29 thding 3 nam 2016 cua BJ Tai
chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung vén nha nuwée dé mua sim nham duy tri hoat
dong thuong xuyén cia co quan nha nudc, don vi thuéce luc lheong vii trang nhan
dan, don vi sun nghié¢p cong ldap, 16 chire chinh tri, 16 chite chinh tri - xd hoi, (6
chitc chinh tri xa héi - nghé nghiép, 16 chite xd héi, 16 chite xd hoi - nghé nghiép;

Can cir Nghi quyét so ()3/201 8/NQ- -HDND ngay 13 thang 7 ndm 2018 cua
HDND 1mh Thai Nguyén vé phan cdp quan Iy, sir dung tai san cong tai cdc co

quan, 16 chite, don vi thudc pham vi quan Iy cua Tinh Thai Nguyén.
Nghi quyét sé 03/2018/NQ- HDND ngay 13/7/2018 cua Hoi dong nhén dan

ti’nh ban hanh Quy dinh phdn cdp quan Iy, sir dung 1ai san cong tai cdc co quan .

t6 chie, don vi thudc pham vi quan Iy cua tinh Thai Nguyén.
Can cir Quyet dinh s6 24/2018/0P-UBND ngay 20 thing 9 nam 2018 vé > phan

cap tham quyen ban hémh tiéu chudn, dinh mire sir dung mdy mdc, thiét bi chuyén
ding ciia cdc co quan 16 chire, don vi thuge pham vi quan Iy cua tinh Thai Nguyén.

Xét dé nghi ciia Véiin phong thong ké UBND xd va bo phen Ké todn ngdn sdch xa



QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va st dung tai
san cong thudc co quan Uy ban nhan dan xa Tén Linh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac'van ban trude dy
trai voi Quyét dinh nay déu bai bo.
Pidu 3. Vian phong thong ké UBND xa. Cong chire Tai chinh - Ké toan va
can bo, cong chire, can by ban chuyén trach cap x4, hoi dic thu, can bd hop dong

cin ¢t quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
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- Kho bac NN Bai Tir;
- Phong TC-KH huyén
- Nhu Diéu 3;
-Luu: VP -UBND




o QUY CHE
T, ,Qu’m ij; str dung tai sin cong cia UBND Xa Tén Linh
(Ban hmﬂ' ﬁu: h’nzp ()zr%}.dﬁah s0: 11/0D-UBND ngay 05 thang 01 nam 2021 ciia UBND xa Tan Linh)
%4 e e | Chuong I
. v QUY PINH CHUNG
Di‘éu 1. P‘Mﬁ,; vi diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh ché do quan ly, str dung tai san cong tai cac don vi

thudc pham vi quan ly cia UBND xa Tan Linh, bao obm:

- Tru s& lam viéc va tai san gén lién trén dat, co so hoat dong su nghiép.

- Gia tri quyén st dung dat.

- Phan mém méy vi tinh

- May mac. trang thiét bi lam vigc va trang thiét bi chuyén dung.

- Tai san khac.

- Tai san vo hinh.

2. Quy dinh giao, trang bi quan ly, st dung, stra chira, bao dudng, xu ly
méy moéc, thiét bi vin phong; ngudn kinh phi mua sim may moc, thiét bi.

3. Nhing trudng hop vé quan 1y, st dung may moc, thiét bi trong co quan
khong quy dinh tai Quy ché nay dugc thy hién theo quy dinh phép ludt c6 lién quan.

Diéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché quan ly tai san nha nuéc dugc ap dung dbi voi cac can bo, Can bod
cong chirc, can bd ban chuyén trach xa, cac hoi, lao dong hop ddng va ngudi lao
dong tryc thuoc UBND xa Téan Linh.

Pidu 3. Ngudn kinh phi hinh thanh may méc, thiét bi.

1.May moc, thiét bi phuc vu cong tic dugc mua sdm tir cac ngudn kinh phi sau:

a.Kinh phi dugc co quan nha nudc ¢ thAm quyén giao trong du toan ngén
sdch hang nam cua UBND xa Téan Linh;

b.Ngudn kinh phi thudc cdc chuong trinh, du an sir dung von nha nudc theo
quy dinh:

¢.Céac nguén kinh phi hop phéap khéc theo quy dinh.

2. Mday moc, thiét bi nhan diéu chuyén tur cac co quan, t6 chure, don vi theo
quy dinh cua cép c6 tham quyén.

3. May moc thiét bi la cac tai san dugc xdc lap quyén sé hitu Nha nude
giao cho UBND xi Tan Linh quan 1y, sir dung theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 4. Nguyén tic quan ly, sit dung tai sin cong.

1.MJdi tai san cong trong co quan( don vi) déu duoc giao cho mot phong

hodc ¢ nhan quan ly str dung.




2. Tai san cong trong co quan dugc quan ly thdng nhat, c6 su phan cong,
phén cép quyén han, trach nhiém gitta cac phong thuoc UBND xa , ca nhan duoc
giao truc tiép str dung tai san.

3. Tai san cong phai dugc dau tu, trang bi, st dung ding muc dich, ding
tiéu chuén, dinh muc, ché do dam bao cong bfmg. hi¢u qua va tiét kiém, duoc bao
dudng, sua chira va bao vé theo ché do quy dinh.

4. Tai san cong phai dugc kiém ké, théng ké v& hién vat, ghi nhéan thong tin
phu hgp véi tinh chat, dic diém cua tai san; dugc quan ly, bao vé, khai thac hi¢u
qué, ding phép ludt, bao dam tiét kiém.

5. Viéc quan ly, st dung tai san cong phai dugc thy hién cong khai, minh
bach,bao dam thy hanh tiét kiém, chéng ling phi. phong, chdng tham nhiing.

Pidu 5. Céc hanh vi bi nghiém ciAm

1.Loi1 dung, lam dung chic vu, quyén han chiém doat, chiém hitu va st
dung trai phép tai san cong dudi moi hinh thuc:

2. CH ¥ lam trdi cac quy dinh cua Nha nudc. cia UBND vé quan 1y, str
dung tai san cong: hiy hoai hodc ¢ v 1am hu hong tai san cong:

3. S dung tai san cong khong dung muc dich, ticu chuan, dinh muec, ché
do; st dung tai san cong lang phi hogic khong st dung tai san cong dugc giao gay
ra lang phi; sir dung tai san cong dé kinh doanh trai phap luat;

4. Khéng thuc hién hodc thuc hi¢n khong day du trach nhiém, nghia vu
trong quan 1y, str dung tai san cong theo quy dinh cua phap luat;

5. Hanh vi bi nghiém cam khac trong quan ly, st dung tai san cong theo
quy dinh cta phép ludt co lién quan.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE VE TRANG BI, QUAN LY,
SU DUNG MAY MOC, THIET BI
Didu 6. Tiéu chuan, dinh mirc trang bi may méc, thiét bi cho cdc chirc

danh; phong lam viéc clia co’ quan v6i mire toi da nhw sau

Pon gia
; S6 luon toi
T Tiéu chuin, dinh mic JTONE | qa (tricu
: toi da R 1
dong/chiéc
hodic bg)

Msy méc, thiét bi viin phong pho bién cho chiic
danh va phong lam viéc ctia chire danh

[ [Bi thu Péng iy, Chi tich Hoi ddng nhan dan, Chi
tich Uy ban nhin din va cic chirc danh twong




duong

May moc, thiét bi vin phong phd bién cho chire danh

1 (tinh cho 01 nguo1)
1. B ban ghé ngdi lam viée 01 bo 5
0. Tu dung tai licu 01 chiéc 5
i i Ay . G , y 01 bo
3. May vi tinh dé ban hofic may vi tinh xach tay (hodc %
il A B gd ; ‘ hodc 01 15
thiét bi dién tir tvong duong) X
= chiéc
4. Dién thoai ¢ dinh 01 chiéc | 0.3
5 May moc, thiét bi van phong phd bién cho phong lam
viéc cua chire danh (tinh cho 01 phong lam vige)
1. BO ban ghé hop, tiép khach 01 bd 5
May moc, thiét bi viin phong phd bién ciia cdc
11 . -
chirc danh con lai
Méy moc, thiét bi van phong phd bién cho chirc danh
1 ; <
(tinh cho 01 nguo1)
1. Bo ban ghé ngdi lam viée 01 bo 3
2. May vi tinh dé ban hodc may vi tinh xach tay 01 bo 15
May moc, thiét bi van phong phd bién cho phong lam
) viéc cia chirc danh (tinh cho 01 phong lam viéc), trur
cac phong quy dinh tai muc I, muc II phan B Phu luc
nay.
1. BO ban ghé hop. tiép khach 01 bd 3
2. Tu dung tai liéu 02 chiéc 3
2. May In 01 chiée 10
3. bién thoai cd dinh 01 chiéce 0,3
May méc, thiét bi vin phong pho bién phuc vu
B | . e : A h AR
cong tac hanh chinh, vin thu, tiép dan
May moc, thiét bi viin phong phd bién phuc vu
I [cong tdc hanh chinh, van thu cliia co’ quan, to chic,
don vi cap xa
1. B ban ghé hop, tiép khach 01 bd 5




2. T dung tai li¢u 03 chiéc 3

3. Gid dung cong van di, dén 01bd 1
4. May in 01 chiéc 10
5. May photocopy 01 chiéc 60
6. May fax 01 chiéc 7
7. Dién thoai ¢6 dinh 01 chiée 0.3

Phong tiép din, by phiin mjt cira ciia co quan, to

" chire, don vi cAp xa (tinh cho 01 phong)
1. By ban ghé 01 bd 15
2. Tu dung tai liéu 01 chiéc 3
3. Dién thoai ¢6 dinh 01 chiée 0,3

Picu 7. Tham quyén quyét dinh mua sam tai sin

Theo do, Chu tich Uy ban nhan dan xd ¢o thé quvét dinh goi thau mua sam tai
san coO gia tri thudc pham vi duoc co quan ¢ tham quy én phan cflp: dong thoi duoce
(]Ll}'él dinh mua sdm céc ndi dung. danh Mec du todn mua sam ¢6 gid tri khong qua
100 triéu déng trong pham vi du todn da duoce co quan ¢o tham quyén giao.

Diéu 8. Phan cap quan ly tai sdn, thiét bi may moc.

1.Van phong UBND xa dugce Chu tich UBND xa uy qu_\-‘én quan ly tai san.
thiét bi chung ciia UBND theo guy dinh ctia phap ludt va quy ché nay.

2.C4 nhan duoc giao quan Iy, st dung tai san chiu trach nhiém truge Chu
tich UBND xd vé quan Iy tai san. thiét bi dirge giao. bdo cdo kip thoi vé tinh trang
tai san. thiét bi trong qua trinh st dung;

3.Chu tich UBND ¢ quyvén diéu chuyén tai san, thiét bi trong ndi bd
UBND dé khai thac hidu qua. Khi diéu chuvén. cdc can bd, cong chue. chuyén
trach phai lam thu tuc giao nhan noi bo vi bao cao vé viin phong dé ghi s6 theo
dot;

4. Moi truong hop lam mit hode hu hong tai san cde ca nhan phai béo céo
bing vin ban gui Van phong UBND dé xac dinh nguyén nhéin va trinh Chu tich
UBND xur ly.

Didu 9. Mua siim, sira chira, bao dudng tai sian thiét bi.

1.Vé mua sim

- Hang nam, cic b phan ¢o nhu cdu mua sam bo sung tai san c¢d dinh va

trang thiét bi st dung. phuc vu chuyén mén phai ¢o gidy dé€ nghi trinh Chu tich




UBND x4a ( qu Vin phong UBND xa tong hop): chi nhiing truong hop that cdn
thiét doi voi hoat dong cta don vi thi moi tién hanh mua sam dang theo quy dinh
cua Nha nudoc:

- Can ctr vao nguon kinh phi duge giao va nhu cdu mua sim tai san phuc vy
cong tac chuyén mon cia UBND xa. Van phong UBND xa xay dung ké hoach
mua sdm. stra chita tai san trinh Chu tich UBND xa phé duyét; Sau khi duge phe
duyét. Van phong UBND xa trién khai thuc hién viée mua sdm, stra chia tai san
theo quy dinh:

- K& hoach mua sam tai san ciia UBND x4 phai dugc tham dinh. phé duyét
theo dinh muc tiéu chuan cua ting loai tai san, trang thiét bi phuc vu cong tic
chuyén mon co6 hi¢u qua. dam bao chét lugng va thoi gian s dung tuong Gng véi
gia tri tai san;

- Tai san mua sam déu phai ¢6 chimg day dui theo quy dinh:

2. Bao dudng, sua chira may moc, thiét bi.

- Céc phong. ¢4 nhan duge giao quan ly va st dung tai san phai co trach
nhiém bao quan. thuong xuyén vé sinh may moc, thiét bi dé kéo dai tudi tho, cong
nang hoat dong.

-Trong qua trinh su dung cac trang thiét bi. phuong tién lam viéc néu co hu
hong dot xudt can sira chira, thay thé thi lam dé nghi va céc thi tuc stra chia theo quy
dinh giri Van phong UBND xa trinh Cht tich UBND xa xem xét giai quyét dinh.

Piéu 10. Giao quén Iy va sir dung tai san

1.Van phong UBND xa chu i giao tai san cho cdc ¢d nhan sur dung. quan
ly dé thuc hién nhiém vu cia UBND xd sau khi duoc su déng y cua Chu tich
UBND xd . tai san giao cho cdc ¢a nhan quan ly, su dung déu duge lap so ban giao
va ¢6 kv nhan ctia ngudi chiu trach nhiém quan ly. sir dung.

2. Céc can bd. cong chie, chuyén trach, ban chuyén trach xa, cdc hdi ddc
thu va lao dong hop dong dang lam viée tai UBND xd ¢6 trach nhiém bao quédn tai
san cong di giao quan ly va st dung ding muc dich, hi¢u qua: dong thoi chiu trach
nhiém quan 1y, s dung tai san tr khi duge giao dén khi giao lai cho Vin phong
UBND xa.

3. Van phong UBND xd chu tri phdi hop vai cde phong 1ap bido cdo viée sur
dung tai san cho Chu tich UBND x4 va co quan quan ly cip trén theo dinh ky hodc
dot xudt ( khi co yéu cau).

Piéu 11. Quin ly, siv dyung tai san chung cia UBND xa.

1.Quan Iy. sur dung hoi truong, phong hop.

Van phong UBND xa truc tiép quan Iy tai san trang thiét bi tai Hoi truong,

phong hop dugc su dung phuc vu nhi¢ém vu chung cua UBND xa: khi ¢6 nhu cau



str dung. cdc cin bo. cong chire. chuyén tréch. ban chuyén trach xa. cde hdi dic tha
va lao dong hop dong thuge UBND xi trao doi vai Van phong UBND xa dé b tri,
sdp xép cho phu hop. Trong qua trinh su dung cdc cé nhan khoéng duoc tu ¥ di
chuyén cic tai sin . thiét bi ra ngoai hogc tu v dich chuyén tai sdn, trang thié bi
trong Hoi truong, phong hop: trudong hop cin thiét phai thay doi do véu cau clia
hoat dong thi phai dugc su déng vy ciia Van phong UBND xa.

2.Quan 1y, st dung thiét bi va h¢ thdng tin hoc.

- Viéc quan ly. st dung mdy vi tinh ¢ cdc phong phai thue hién dung quy
trinh mé, tat. Khong duge cai dit cic chuong trinh (g dung ¢d nhéan va thuc hi¢n
cong viée riéng trén may tinh co quan: khong tr dong thio mo mdy, sua chira hodc
thay doi cac chuong trinh tng dung da cai dat phuc vy cong tic chuyén mon
nghié¢p vu cua UBND xa:

- Viéce soan thao, luu trir cac tai licu lién quan dén bi mat nha nude duge
thuc hién theo cic quy dinh cua phép luat hién hanh. Nghiém cdm viéc soan thao,
luu trir tai lidu lién quan dén bi mat nha nude trén may tinh két ndi Internet.

Piéu 12. Kiém ké tai san

1.Vao thang 12 hang nim Van phong UBND xd tham muu trinh Chu tich
UBND xa

Thanh [ap Hoi ddng kiém ké tai san va ké hoach kiém ké tai san cia UBND
xa dé tién hanh kiém ké.

2. Hoi dong kiém ké tai san cia UBND x4 chiu trach nhiém to chirc kiém
ké thuc té tai san ciia UBND xa va 1ap bién ban kiém ké thuc té tai san cd dinh,
cong cu dung cu chi tiét tirg phong. Bién ban kiém ké thuc té phai co day du chit
ky xéc nhén cua cac thanh vién cua Hoi dong.

3. Két thire dot kiém ké. Hoi df‘mg kiém ké chiu trach nhiém lip Bién bén
kiém ké thyuc té tai san toan bo UBND xa. ddi chiéu sb licu thue té vai sb sach ké
toan. chuong trinh quan Iy tai san dé xac dinh tang, giam. xdc dinh thura/ thiéu sau
khi kiém ké: xac dinh nguyén nhén. béo cao lanh dao UBND theo doi, chi dao.

Pidu 13. Thanh Iy tai sdn b dinh

o s& thuc hién

1. Tai san cua UBND xa giao cho cdc cd nhdn quan Iy, sir dung
thanh Iy trong céc truong hop sau:

- Tai san da hét han str dung theo ché do ma khong thé tiép tuc st dung (
Do hu hong, giip su ¢d khong thé khic phue duge....)

- Tai san chua hét han sir dung theo ché do nhung bi hu hong ma khong thé
stta chita duoc hodc viée stra chita khong hi¢u qua:

2. Vin phong UBND xa ¢6 trach nhiém ldp danh sdch cac loai tai san da

hét thoi gian sir dung trinh lanh dao UBND xa xem x¢t. phé duyét. Sau khi danh



sach tai san thanh IV duoc phé duyét. Van phong UBND tham muu thanh lap Hoi
dong thanh 1y tai san theo quy dinh ( dbi voi tai san khong thudce tham quyén quan
ly ctia UBND thi dé nghi Hoi dong thanh Iy cap trén xem xé).
Chuong Il
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Trich nhiém thyc hién

1.Vin phong UBND xa.

- Kiém tra. don déc viée chap hanh cdc quy dinh vé trang bi, quan Iy, su
dung may moe, thiét bi cua co quan theo quy ché nay;

- Tham muu trinh Chu tich UBND xa phé duyét gia mua may moc, thiét bi
dé trang bi cho cac chic danh, cong chire, nguoi lao dong trong co quan;

- Theo di thuc hién quy trinh mua sdm, hach toan, thanh ly. quan Iy theo
dung quy dinh cua Quy ché va pht hop voi phap luat hién hanh.

2. Cac phong cua UBND xa.

C6 trach nhiém quan 1y cac tai san duge giao cho phong minh sir dung:
ddng thoi quén triét, phd bién dén cac cdn bo ban chuyén trcahs x4, hi déc thu, lao
dong hop dong trong phong thuc hién tot cac quy dinh theo quy ché nay.

Pidu 15. Xir Iy vi pham

Céc phong ctia UBND x4, cdc ca nhan ¢6 hanh vi vi pham Quy ché nay thi
tuy theo tinh chit, mire do vi pham sé& bi xur 1y, ky luat, theo quy dinh hién hanh
cta phap luat.

Trong qua trinh thuc hién, néu cd phat sinh vudng méc cdc ¢4 nhan phan
anh vé Van phong UBND xa tong hop. bdo cdo Chu tich UBND xa xem Xét viée

stra d6i, bd sung Quy ché cho phu hop./.
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