UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAN LINH Pjc lap - Tu do - Hanh phiic
S6 : 08 /QD-UBND Tén Linh, ngay 11 thang 01 ndm 2022
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché quén ly va sir dung
tai san cong thudc co quan Uy ban Nhin déin xa Tan Linh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TAN LINH

Cdn cir Ludt Quan 1y, sir dung tai san cong s6 15/2017/0HI4 ngay 21 thang
6 nam 2017,

Cén cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh
phut quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Quan I, sir dung tai san cong;Nghi dinh
s6 167/2017/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2017 ciia Chinh phi: quy dinh viée sdp
xép lai, xit Iy tai san cong; Nghi dinh 56 29/2018/ND-CP ngay 05 thdang 3 ndm 2018
ciia Chinh phit quy dinh trinh tu, thu tuc xdc lap quyén s¢ hitu toan dan vé tai san va
xir Iy doi véi tai san dwoc xdce ldp quyén sir hitu toan dan;

Can cit Quyét dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 cua Thu
twéng Chinh phit quy dinh tieu chuan, dinh mirc s dung mdy méc, thiét bi;

Cén cir Thong e lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thdang 5 nam
2014 ciia Bé Tai chinh - Bé Noi vu Quy dinh ché dé tw chu, tw chiu trach nhiém vé
sur dung kinh phi quan Iy hanh chinh déi vdi cde co quan nha nudc;

Can cir Théng tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 3 nam 2016 cia B Tai
chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nude dé mua sdm nham duy tri hoat
dong thirong xuyén cua co quan nha nude, don vi thudce luc lhwong vil trang nhan
dan, don vi sun nghiép cong lap, 16 chirc chinh tri, té6 chitc chinh tri - xa hoi, 16
chite chinh tri xa héi - nghé nghiép, 16 chitc xd@ héi, 16 chire xa hoi - nghé nghiép;

Can cir Nghi quyé’f $0 ({3/2()]8/]\{Q—HDND ngay 13 thang 7 nam 2018 cua
HDND {inh Thai Nguyén vé phdn cap quan Iy, sir dung tai san cong tai cdc co
quan, to chite, rdo‘n' vi thuge pham vi quan Iy ciia Tinh Thdi Nguyen.

Nghi quyét s6 03/2018/NQ- HDND ngay 13/7/2018 cia Hpi dong nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phdn cap quan 1y, sir dung tai san cong tai cdc co quan .

16 chite, don vi thude pham vi quan 1y cuia tinh Thdi Nguyen.




Can cir Quyét dinh s6 24/2018/QOD-UBND ngay 20 thang 9 nam 2018 vé phan *

cdp tham quyén ban hanh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy mée, thiét bi chuyén
dimg cua cdc co quan té chire, don vi thuge pham vi quan 1y cia tinh Thdi Nguyén.
Xét dé nghi cria Vin phong thong ké UBND xd va bé phn Ké todn ngan sdch xa
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy va str dung tai
san cong thudc co quan Uy ban nhan dan xa Tan Linh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céc vin ban truge day
trai vi Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Vin phong thong ké UBND xa, Cong chtic Tai chinh - Ké todn va
can b, cong chuc, can bd ban chuyén trach cflp x4, ho1 dac thu, can bo hop déng

can cir quyét dinh thi hanh./.
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Dleu T:-Pham vi diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh ché d6 quan ly, str dung tai san cong tai cac don vi

thudc pham vi quan ly cuia UBND xa Téan Linh, bao gbm:

- Tru s¢ lam viéc va tai san gén lidn trén dat, co so hoat dong su nghiép.

- Gia tri quyén st dung dat.

- Phin mém may vi tinh

- May moc, trang thiét bi lam viéc va trang thiét bi chuyén dung.

- Tai san khac.

- Tai san v hinh.

2. Quy dinh giao, trang bi quén ly, st dung, stta chita, bao dudng, xu ly
méy moc, thiét bi van phong; ngudn kinh phi mua sim may moc, thiét bi.

3. Nhiing truong hop vé quan 1y, st dung may moc, thiét bi trong co quan
khong quy dinh tai Quy ché ndy dugc thy hién theo quy dinh phép luat co lién quan.

Piéu 2. Pbi twong 4p dung

Quy ché quan ly tai san nha nudc duge ap dung d6i v6i céc can bo, Can bd
cong chire, can bd ban chuyén trach xa, cac hoi, lao dong hop dong va nguoi lao
dong truc thuoc UBND xa Téan Linh.

Diéu 3. Nguf‘m kinh phi hinh thanh may mac, thiét bi.

1.May méc. thiét bi phuc vu cong tac dugc mua sdm tir cac ngudn kinh phi sau:

a.Kinh phi dugc co quan nha nudce co thdm quyén giao trong du toén ngén
sach hang nam ctia UBND xa Téan Linh;

b.Nguén kinh phi thude cac chuong trinh, dy dn sur dung v6n nha nude theo
quy dinh;

¢.Céc nguon kinh phi hop phép khéc theo quy dinh.

2. May moc, thiét bi nhén diéu chuyén tur cac co quan, td chire, don vi theo
quy dinh ctia cip c6 thdm quyén.

3. May moc thiét bi 1a cdc tai san duge xdc 14p quyén s& hiru Nha nude
giao cho UBND xi Tén Linh qudn Iy, st dung theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 4. Nguyén tic quén ly, sir dung tai san cong.




1.Moi tai san cong trong co quan( don vi) déu duoc giao cho mdt phong
hoac ca nhan quan ly sir dung.

2. Tai san cdng trong co quan dugc quan ly thdng nhét, c6 su phan cong,
phan cip quyén han, trach nhiém gitra cac phong thuoc UBND x@, ca nhan dugc
giao truc tiép st dung tai san.

3. Tai san cong phai duge dau tu, trang bi, st dung ding muc dich, ding
tiéu chudn, dinh mue, ché do dam bao cong bing, hiéu qua va tiét kiém, duoc bao
dudng, stra chira va bao v¢ theo ché do quy dinh.

4. Tai san cong phai dugc kiém ké. thong ké vé hién vat, ghi nhan thong tin
phu hop voi tinh chét, dic diém cua tai san; duoc quan ly, bao vé, khai thac hi¢u
qua, dung phép luat, bao dam tiét ki¢m.

5. Viéc quan ly. st dung tai san cong phai dugc thu hi¢n cong khai, minh
bach,bao dam thu hanh tiét ki¢m, chéng lang phi, phong, chong tham nhiing.

Pidu 5. Cac hanh vi bi nghiém cAm

1.Loi dung, lam dung chiuc vu. qu}-'én han chiém doat, chiém hitu va st
dung trai phép tai san cong dudi moi hinh thuc:

2. Cb y lam trai cac quy dinh cua Nha nude. cia UBND vé quan ly. sir
dung tai san cong; huy hoai hodc ¢ ¥ lam hu hong tai san cong;:

3. Str dung tai san cong khong dung muc dich, tiéu chuén, dinh muec, ché
do; str dung tai san cong lang phi hodc khong st dung tai san cong dugc giao gay
ra lang phi; sir dung tai san cong dé kinh doanh tréi phap luat:

4. Khong thuc hién hogc thuc hién khong déy du trach nhiém, nghia vu
trong quan 1y, str dung tai san cong theo quy dinh cua phép luat;

5. Hanh vi bi nghiém cim khac trong quéan ly, st dung tai san cong theo
quy dinh cua phap ludt ¢ lién quan.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE VE TRANG BI, QUAN LY,
SU DUNG MAY MOC, THIET BI
Diéu 6. Tiéu chuin, dinh mirc trang bi may méc, thiét bi cho cac chirc

danh; phong lam viéc ciia co quan véi mure toi da nhw sau

Don gia
; S6 luon toi
TT Tiéu chudn, dinh mtc LTONE\ da (tricu
: toi da 2 2
dong/chiéc
hodic bo)




My mdc, thi¢t bi van phong pho bién cho chirc

A a ale Rl - :
danh va phong lam viée cia chirc danh
Bi thu Ping iy, Chii tich Hoi dong nhan dén, Chi
I [tich Uy ban nhan dén va cic chire danh twong
duong
| Méy moc, thiét bi vin phong phd bién cho chiic danh
(tinh cho 01 nguot)
1. Bo ban ghé ngdi lam viée 01 bo 5
2. Tu dung tai licu 01 chiéc 5
I —— b o o By o ; " 01bo
3. Mdy vi tinh dé ban hodc may vi tinh xéach tay (hoac 3
% oy e aa e g hoac 01 15
thiét bi dién tr twong duong)
= = chiéc
4. Dién thoai ¢ dinh 01 chiéc | 0.3
) Méy nj(’)c, thiét bi vin phong phé bién cho phéng [am
viéc cua chire danh (tinh cho 01 phong lam viéc)
1. Bo ban ghé hop. tiép khéch 01 bod 5
I M4y méc, thiét bi vin phong pho bién ctia cac
chirc danh con lai
| May moc, thiét bi van phong pho bién cho chire danh
(tinh cho 01 nguoi)
1. BO ban ghé ngdi lam viée 01 bo 3
2. May vi tinh dé ban hodc may vi tinh xach tay 01 bo 15
May moc, thiét bi van phong phd bién cho phong lam
) viéc cua chire danh (tinh cho 01 phong [am viéc), trir
cac phong quy dinh tai muc [, muc II phin B Phu luc
nay.
1. Bo ban ghé hop. tiép khach 01 bo 5
2. Tu dung tai li¢u 02 chiéc 3
2. May in 01 chiéc 10
3. Dién thoai ¢ dinh 01 chiée | 0.3




May moc, thiét bi vin phong pho bién phuc vu
cong tac hanh chinh, vin thu, tiép dan

May moc, thiét bi vin phong pho bién phuc vu
I |edng tac hanh chinh, van thu ctia co quan, to chire,
don vi cap xa

1. B6 ban ghé hop. tiép khéch 01 bd 5
2. Tu dung tai li¢u 03 chiéc 3
3. Gia dung cong vin di, dén 01 bd 1
4. Méy in 01 chiéc 10
5. May photocopy 01 chiéc 60
6. May fax 01 chiéc 7
7. Dién thoai cd dinh 01 chiéc 0.3

Phong tiép din, b phdn mjt cira ciia co’ quan, to

N chire, don vi cAp xa (tinh cho 01 phong)
1. Bo ban ghé 01 bd 15
2. Tu dung tai li¢u 01 chiéc 3
3. Dién thoai ¢b dinh 01 chiée 0.3

Diéu 7. Tham quyén quyét dinh mua sdm tai sin

Theo dd, Chu tich Uy ban nhan dan xa ¢o thé quyét dinh goi thau mua sam tai
san ¢6 gia tri thuoc pham vi duoe co quan co tham quy én phan cip; dong thoi duoc
quyét dinh mua sim cdc ndi dung, danh Muc du todn mua sam c¢6 gia tri khong qua
100 triéu dong trong pham vi du todn da duoc co quan ¢6 tham quvén giao.

Diéu 8. Phan cap quan Iy tai san, thiét bi may moc.

1.Van phong UBND xa duogc Chu tich UBND xa uy quyén quan Iy tai san,
thiét bi chung cua UBND theo quy dinh cua phap luat va quy ché nay.

2.C4 nhan dugce giao quan 1y, st dung tai san chiu trach nhiém truge Chu
tich UBND x4 vé quan Iy tai san. thiét bi duoc giao. bdo cdo Kip thoi vé tinh trang
tai san. thiét bi trong qua trinh su dung:

3.Chu tich UBND ¢6 quyén diéu chuvén tai san, thiét bi trong ndi bd

UBND dé khai théc hiéu qua. Khi di¢u chuyén, cac can bd. cong chire, chuyén



trach phai lam thu tuc giao nhan ndi bd va bao cao vé van phong dé ghi s0 theo
doi;

4, Moi truong hop lam mAt hodc hu hong tai san cdc ca nhan phai bdo cdo
bang vin ban gui Vin phong UBND dé xac dinh nguyén nhin va trinh Chu tich
UBND xtr ly.

Didu 9. Mua sim, sira chira, bio dudng tai sin thiét bi.

1.VE& mua sam

- Hang nam. cac by phan cd nhu cAu mua sdm bo sung tai san ¢d dinh va
trang thiét bi st dung. phuc vu chuyén mon phai ¢o gidy dé nghi trinh Chu tich
UBND x4 ( qu Van phong UBND xa tong hop): chi nhimg truong hop thét can
thiét déi voi hoat dong cua don vi thi moi tién hanh mua sdm dung theo quy dinh
cua Nha nuoc:

- Cén ¢t vao ngudn kinh phi duge giao va nhu cdu mua sam tai san phuc vu
cong tic chuyén mon cia UBND xa, Van phong UBND xa xay dung ké hoach
mua sam. stra chita tai san trinh Chu tich UBND x4 phé duyét: Sau khi duge phé
duyét, Van phong UBND xa trién khai thuc hién viée mua sdm, stra chita tai san
theo quy dinh:

- Ké hoach mua sam tai san cua UBND xa phai dugc tham dinh, ph¢ duyct
theo dinh mirc ticu chuan ctia W loai tai san, trang thiét bi phuc vu cong tic
chuyén mon co hi¢u qua, dam bao chat luong va thoi gian st dung tuong tng voi
gia tri tai san;

- Tai san mua sam déu phai ¢ chimg tir day du theo quy dinh;

2. Bao dudng. sura chlra may moc, thiét bi.

- Céc phong. ¢a nhan duge giao quan ly va sir dung tai san phai co trach
nhiém bao quan, thuong xuyén vé sinh mdy moc. thiét bi dé kéo dai tudi tho. cong
nang hoat dong.

-Trong qud trinh st dung cac trang thiét bi. phuong tién lam vige néu ¢6 hu
hong dot xUAt cAn stra chiva, thay thé thi lam dé nghi va cic thu tuc stra chiva theo quy
dinh gui Van phong UBND xa trinh Chu tich UBND xa xem x¢t gidi quyét dinh.

Diéu 10. Giao quan ly va st dyng tii sin

1.Van phong UBND xa chu ri giao tai san cho céc ¢d nhan sur dung, quan
ly dé thue hién nhiém vu cia UBND xa sau khi dugc su d{"mg y cua Chu tich
UBND x4 . tai sin giao cho cac ca nhdn quan ly, su dung déu duoc 1ap s ban giao

va ¢6 ky nhan cua ngudi chiu trach nhiém quan ly. su dung.

A.‘N" N Al.l‘-.l L



2. Céc can bo. cdng chue, chuyén trach, ban chuyén trach x4, cac hoi dac
thi va lao dong hop dong dang lam viée tai UBND xa co trach nhiém bao quan tai
san cong da giao quan Iy va st dung dung muc dich. hi¢u qua; ddng thoi chiu trach
nhiém quan Iy, st dung tai san tir khi duge giao dén khi giao lai cho Vin phong
UBND xa.

3. Van phong UBND xa chui tri phoi hop voi cac phf‘mg lap bao cdo viée sur
dung tai san cho Chu tich UBND xd va co quan quan ly cap trén theo dinh ky hoac
dot xudt ( khi ¢é yéu 1 cdu).

Piéu 11. Quan Iy, st dyng tai sin chung ciia UBND xa.

1.Quan ly, st dung hoi trudng. phong hop.

Van phong UBND xa truc tiép quan IV (ai sén trang thiét bi tai HOi truomg,
phong hop dugc st dung phue vy nhiém vu chung cua UBND xa; khi ¢6 nhu céu
st dung, céac cdn bo, cong chire, chuyén trach, ban chuyén trach xa. cac hoi dac thu
va lao dong hop dong thuoc UBND x4 trao ddi voi Vin phong UBND xa dé b tri,

sip xép cho phu hop. Trong qua trinh sir dung cdc cd nhan khong duge wr y di
chuyen cac tai san . thiét bi ra ngoai hoac tr y dich chu}'cn tai san, trang thié bi
trong Hoi truong. phong hop; truomg hop cAn thiét phai thay doi do yéu cdu cua
hoat dong thi phai dugc su déng v ctia Viin phéng UBND xa.

2.Quan ly. su dung thiét bi va hé thing tin hoc.

- Viée quan ly, sir dung mdy vi tinh & cdc phong phai thuc hién dang quy
trinh mo. tat. Khong dugc cai dit cac chuong trinh ing dung ca nhéan va thuc hi¢n

cong viée riéng trén may tinh co quan: khong ty dong thao mo may. sura chira hodc

’

thay doi cac chuong trinh Ung dung da cai dit phuc vu cong tac chuyén mon
nghiép vu cua UBND xa:

- Viée soan thao, luu trii cac tai li¢u lién quan dén bi mat nha nuoce duoc
thuc hién theo cdc quy dinh cta phap ludt hi¢n hanh. Nghiém cam vi¢e soan thao,
luu trit tai liéu lién quan dén bi mat nha nude trén mdy tinh két ndi Internet.

Pitu 12. Kiém keé tai san

1.Vao thang 12 hang nam Van phong UBND xd tham muu trinh Chu tich
UBND xa

Thanh lap Hoi ddng kiém ké tai san va k¢ hoach kiém ké tai san ciia UBND
xd dé tién hanh kiém ké.

2. Hoi d611g kiém ké tai san cua UBND xa chiu trach nhiém 16 chure kiém

ké thue té tai san cua UBND xa va lgp bién ban kiém ké thue t& tai san c6 dinh,



cong cu dung cu chi tiét tieng phong. Bién ban kiém ké thuc & phai c6 day du chit
ky xdc nhan cua cédc thanh vién cua Hot dong.

3. Két thae dot kiém ké. Hoi cif)['lg kiém ké chju trach nhiém lap Bién ban
kiém ké thuc té tai san toan bo UBND xa. ddi chiéu sb liéu thue té voi s6 sach ké
toan, chuong trinh quan ly tai san dé xac dinh tang, giam. xdc dinh thira/ thiéu sau
khi kiém ké; xdc dinh nguyén nhén, béo cdo lanh dao UBND theo doi. chi dao.

Piéu 13. Thanh Iy tai sin ¢H dinh

1.Tai san cua UBND xd giao cho cdc ¢d nhan quan ly, su dung s€ thuc hién
thanh 1y trong cac trudmg hop sau:

- Tai san da hét han st dung theo ché do ma khong thé tiép tuc sir dung (
Do hu hong, gap su ¢d khong thé khic phuc dugc....)

- Tai san chua hét han st dung theo ché do nhung bi hu hong ma khong thé
stra chita duoc hodc viée stra chta khong hiéu qua:

2. Van phong UBND xa ¢6 trach nhiém 1ap danh sdch cdc loai tai san da
hét thoi gian st dung trinh lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét. Sau khi danh
sdch tai san thanh 1y duoc phé duyvét. Van phong UBND tham muu thanh 1ap Ho
dong thanh ly tai san theo quy dinh ( ddi voi tai san khong thude tham quyi‘:n quan
Iy ciia UBND thi dé nghi Hoi dong thanh ly cép trén xem xét).

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Trach nhiém thyc hién

1.Vian phong UBND xa.

- Kiém tra, don ddc viée chz‘ip hanh cac quy dinh vé trang bi, quan Iy, su
dung may moéc, thiét bi ciia co quan theo quy ché nay:

- Tham muu trinh Chu tich UBND xa phé duyét gid mua may moc, thiét bi
dé trang bi cho céc chire danh. cong chire, nguoi lao dong trong co quan;

- Theo ddi thuc hién quy trinh mua sam. hach toan, thanh 1y, quan ly theo
dung quy dinh cua Quy ché va pht hop v6i phép luét hién hanh.

2. Cac phong cua UBND xa.

C6 trach nhiém quan 1y cdc tai san duoc giao cho phong minh s dung;
df‘)ng thoi quan triét, phé bién dén céc can bd ban chuyén trcahs xa, héi déc thu, lao
dong hop dong trong phong thuc hién tbt céc quy dinh theo quy ché nay.

Piéu 15. Xir Iy vi pham

e, goe



Céc phong cia UBND xd, cac cd nhan ¢6 hanh vi vi pham Quy ché nay thi
tuy theo tinh chét, muac do vi pham s& bi xur ly. ky luat, theo quy dinh hién hanh
cua phap luat.

Trong qué trinh thuc hién. néu c¢o phat sinh vuong méc cac ca nhan phan
anh vé Vin phong UBND xa tong hop. bio cdo Chu tich UBND xa xem xét vige

sira doi, bd sung Quy ché cho phu hop./.



