UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAN LINH Doc 1ap- Tw do- Hanh phiic
Sb: 04 /[KH-UBND Tan Linh, ngay 07 thang 01 nam 2025
KE HOACH

Thurc hién cai cach hanh Nha nuwéc xa Tan Linh nam 2025

Cian ctr Nghi quyét so 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 cua Chinh phu ban hanh
chuong trinh hanh dong tong thé cai cach hanh chinh nha nuéc giai doan 2021-
2030;

Can ct Chi thi sé 23/CT- -TTg ngay 02/9/2021 cta Thu tuéng Chinh phu vé
day manh thuc hién Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan
2021-2030;

Can ctr Chi thi s6 20/CT-TTg ngay 26/4/2023 ctia Ban Thudng vy Tinh ty vé
viéc tiép tuc déy manh thuc hién cai cach hanh chinh, nang cao hi€u qua quan tri
va hanh chinh cong tinh Thai Nguyén dén nim 2025;

Can c Quyét dinh s6 4020/QD-UBND ngay 16/12/2021 ciia UBND tinh
Thai Nguyén ban hanh Chuong trinh cai cich hanh chinh nha nudc tinh Thai
Nguyén giai doan 2021-2025;

Can ct Ké hoach sé 102/KH-UBND ngay 04/4/2022 ciia UBND huyén Dai
Tir vé thyc hién Chuong trinh cai cich hanh chinh nha nudc tinh Thai Nguyén giai
doan 2021-2025, trén dja ban huyén Pai Tir; K& hoach sé 01/KH-UBND ngay
03/01/2025 ctia UBND huyén DPai Tir Ké hoach cai cach hanh chinh Nha nudc
huyén Dai Ttr nam 2025,

Chu tich UBND x& Tan Linh ban hanh Ké hoach thuc hién cai cach hanh
chinh Nha nudc x& Tan Linh nam 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich:

- Tiép tuc trién khai va cu thé héa muc tiéu, nhiém vu Chuong trinh téng thé
cai cach hanh chinh (CCHC) Nha nudc giai doan 2021-2030 ctia Chinh phu;
Chuong trinh CCHC Nha nudc tinh Thai Nguyén giai doan 2021-2025; Ké hoach
thuc hi¢én Chuong trinh CCHC tinh Thai Nguyén giai doan 2021-2025 trén dia ban
huyén Dai Tu;

- Thuc hién dong bo cac giai phap cai thién va nang cao Chi s6 CCHC, dap
ung sy hai long cua nguoi dan, t6 chiic vé sy phuc vu hanh chinh cua cac co quan
hanh chinh Nha nudce & cap xa; nang cao chi s6 Hiéu qua quan tri va hanh chinh
cong;

- Pay manh tmg dung céng nghé thong tin trong hoat dong cua co quan xa;
tang cuong sir dung, ing dung c4c phan mém phuc vu cho cong tac chuyén mén,
quan 1y van ban va diéu hanh cong viéc;

- Thuc hién thdng nhat, hiéu qua co ché mot cira, mot cta lién thong theo quy
dinh, nang cao chat luong giai quyét cac thu tuc hanh chinh.

2. Yéu cau:

- Chu tich UBND xa truc tiép chi dao cong tac cdi cach hanh chinh Nha
nuéc. Nang cao trach nhiém cua ngudi ding dau, phan céng nhiém vu cho cac co
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quan, cadc x6m va can b, cong chirc dé to chuc thuc hién cong tac CCHC xa Tan
Linh nam 2025;

- T4 chue, co cdu bd may, doi ngii can bo, cdng chic va ngudi hoat dong
khong chuyén trach. Nang cao tinh than, thai do, trach nhiém, dao duc, ¥ thirc
phuc vu nhan dan cua doi ngli can bg, cong chirc xa; gén viéc danh gid can bo
cong chirc va cdng tac thi dua, khen thudng hang ndm véi thuc hién nhiém vu cai
cach hanh chinh;

- Cu thé hoa muc tiéu, nhiém vy, thoi gian thyuc hi¢n gén voi ddc diém tinh
hinh, nhiém vu quan 1y Nha nudc cua xa va cac co quan, bam sat ké hoach cong
tac CCHC cua huy¢n, cua xa. Can by, cong chuc xa xac dinh rd muc tiéu, nhi€ém
vu, giai phap, trach nhiém tap thé, ca nhan. Tap trung thyuc hién tt, co chat lugng
cac nhiém vu dugc giao. Thyc hién ké hoach céi cach hanh chinh nim 2025 dam
bao hiéu qua, dung tién do, thoi gian gan voi thye hién cac nhiém vu chuyén mon
va phat trién kinh té - x4 hoi cta dia phuong.

- Viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nha nuéc phai dam bao cong
khai, minh bach, khach quan, chinh xac, toan dién, hiéu qua trén tat ca cac linh
vuc quan Iy nha nudc, gan véi nhiém vy phat trién kinh té - xa hoi trén dia ban xa.

II. NOI DUNG KE HOACH

1. Cii cach thé ché

- Tiép tuc d6i mdi, nang cao chat luong ban hanh cac van ban quy pham phap
luat cia HDND va UBND xi; cac vin ban chi dao, diéu hanh céng viéc cua
UBND xa va cac co quan, don vi thugc xa.

- Tang cuong kiém tra, ra soat van ban phap luat, kip thoi xir Iy cac van ban
chdng chéo, mau thuln, trai phap luat, vin ban hét hiéu luc dé kién nghi xtr Iy theo
quy dinh.

- Tb chirc thyc hién hiéu qua cong tac td chirc thi hanh phap luat va theo doi,
danh gia tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban xa. Thuc hién c6 hi¢u qua cong
tac pho bién, gido duc phap luat, tang cuong tuyén truyén, phd bién vin ban phap
luat méi, van ban stra d6i, bo sung dé can bo, cong chirc va Nhan dan trén dia ban
biét va thuc hién.

3. Cii cach thii tuc hanh chinh va thyc hién co ché mdt cira, mdt cira lién
thong

2.1. Cai cach thu tuc hanh chinh(TTHC)

-Vé cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh: Tap trung trién khai cac nhiém vu
kiém soat TTHC; tiép tuc déy manh cai caich TTHC, thuc hién cong khai dﬁy du,
kip thoi TTHC, danh muc TTHC thudc thim quyén giai quyét; tich hop, cong
khai, minh bach TTHC bang nhiéu hinh thirc theo quy dinh.

- Tlep tuc ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh thugc tham quyén cua cap
xa, kién nghi cap c6 tham quyén xem xét bii bo, sira d6i nham giam chi phi, thoi
gian cho t6 chire, ca nhan khi thuc hién TTHC.

- Tiép nhan, xur Iy, cong khai két qua xu ly, phan anh, kién nghi cua cé nhan,
t0 chire vé quy dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh trén Hé théng phan 4nh kién
nghi ctua Cong dich vu cong quoc gia.

- Thyc hién nghiém viéc s6 hoa ho so giai quyét TTHC.
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- Thyc hién c6 hiéu qua coéng tac truyén thong hd tro hoat dong kiém soat
TTHC.

2.2. Thue hién co ché mot cira, mdt cira lién thong

- Tiép tuc thyc hién viéc doi mdi va nang cao hiu qua thue hién co ché mot
ctra, mot cura lién thong trong giai quyét TTHC.

- Thyc hién day du, nghiém tac co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai
quyét TTHC.

+ Déy manh thuc hién TTHC trén méi truong dién tir va cung cép dich vu
cong truc tuyén, thanh toan truc tuyén

+ S6 hoa hd so, ket qua giai quyet TTHC dang con hi€u luc va co gia tri st
dung thudc tham quyén giai quyet cua cap xa.

+ Pam bao 100% ho so giai quyét TTHC dugc luan chuyén noi bo giira can
b, cong chirc, cac co quan co tham quyén giai quyét hoic co quan lién thong qua
phuong thire dién tir.

- Trién khai thyc hién c6 hiéu qua Bo chi s6 chi dao, diéu hanh va danh gia
chét luong phuc vu nguoi dan, doanh nghiép trong thuc hién TTHC ban hanh tai
Quyét dinh s6 776/QD-TTg ngay 23/6/2022 cua Tha tudng Chinh phi.

- Tiép tuc day manh cac giai phap cai cach va nang cao hiéu qua giai quyét
TTHC, cung cép dich vu cong phuc vu ngudi dan, doanh nghié€p theo chi dao cua
Thu tuéng Chinh phu tai Chi thi s6 27/CT-TTg ngay 27/10/2023.

- Tiép tuc nang cao chat luong, hiéu qua hoat dong cua Bo phan Tiép nhan va
tra két qua; dau tu ddy du trang thiét bi phuc vu hoat dong dap tmg yéu cau cong
viéc.

3. Cai cach t6 chitc b may hanh chinh Nha nwéc

- Trién khai thuc hién nghiém tac viéc sap xép don vi hanh chinh cap x4, cap
x6m theo chi dao ctia cap trén;

- Thuc hi¢n viéc giao bién ché theo dé 4an vj tri viéc 1am duoc phé duyét gén
v6i viée thyc hién chinh sach tinh gian bién ché

- Tang cuodng cac giai phap, bién phap nang cao muc do hai long cua nguoi
dan, to chirc d6i voi su phuc vu cua co quan hanh chinh Nha nudc.

- Tiép tuc thuc hién t6t cac quy dinh vé phan cip, chu trong kiém tra, thuc
hién danh gid mirc d§ hoan thanh nhiém vu ctia can b, cong chuec.

4. Cai cach ché @9 cong vu

- Thyc hién cac ché d9, chinh sach ddi véi can bd, cong chirc do thuc hién
sap xép td chirc bd may, sdp xép don vi hanh chinh; trién khai kip thoi cac van ban
cua Pang, Nha nudc vé ché do6 chinh sach dbi véi can bo, cong chirc.

- Thuc hién chon ctr can bd, cong chirc tham gia cac 16p dao tao, boi dudng,
tap huan nang cao nang lyc va trinh d6 chuyén mén.

- Tiép tuc quan triét thyc hién Quyét dinh sb 1847/QD-TTg ngay 27/12/2018
ctia Thu tudng chinh pha vé phé duyét Dé 4n vin héa cong vu. Yéu cau can bo,
cong chirc chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, van héa cong s va sir dung co
hi€éu qua thoi gian lam viéc; cu thé hoa trach nhiém cua tung c4 nhan trong vi¢c
thuc hién nhiém vu duoc giao, bao dam cip dudi phuc ting sy lanh dao, chi dao
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va chdp hanh nghiém chinh cac quyét dinh cua cip trén. Panh gia dung chat
lugng, trinh dd cua can bd, cong churc lam co sé xac dinh vi tri viéc lam.

+ Pam bdo tuan thu tinh tht bac, ky cuong trat tu hanh chinh, dung tham
quyén trong thyc thi cong vu. Nghiém tac thuc hién nhiém vu duge giao, khong dé
qua han, bo sot nhiém vu dugc phan cong, khong dun day trach nhiém, ne tranh
cong viéce; truong hop c6 kho khan, vudng mac can kip thoi bao cao voi cap trén
dé co hudng giai quyét, khic phuc.

+ Thuc hién nghiém quy ché lam viéc cua co quan, cac quy dinh vé dao duc
cong vu, van héa giao tiép ctia ngudi can bd, cong chirc; phai deo thé trong gio
lam viéc va khi thuc hién nhiém vy. Nghiém cidm sir dung gid 1am viéc dé lam
viéc riéng; khong hit thude 14 trong co quan; khong st dung bia, rugu, chat kich
thich trong gio lam viéc, gio nghi trua cia ngay lam viéc, ngay truc; khong tham
gia danh bac dudi moi hinh thue.

+ Nghi€ém cam loi dung chirc trach, nhiém vu dugc giao dé gay nhiing nhiéu,
phién ha, truc loi khi thi hanh cong vu.

+ Khong xem xét khen thudng dbi véi can bo, cong chic vi pham ky luat, ky
cuong hanh chinh va dao dtrc cong vu.

- Tiép tuc thyc hién quy dinh vé chic danh, mirc phy cap d6i véi nguoi hoat
dong khong chuyén trach ¢ xa va & x6m; murc chi hd tro, boi dudng doi véi nguoi
tryc tiép tham gia lao dong & xom.

5. Cai cach tai chinh cong

- Thuc hién du toan ngan sach theo dang huéng dan cua cap trén, thuc hién
triet dé tiét kiem, chéng lang phi, ting cuong cong khai, minh bach va trach nhiém
giai trinh vé& thu, chi ngan sach; tang cuong quan Iy, khai thac va st dyng tai san
cong.

- XU 1y triét dé cac kién nghi sau thanh tra, kiém tra, kiém toan vé tai chinh;
thue hién giai ngan ké hoach dau tu tir ngudn ngan sach dam bao hiéu qua, dung
tién do.

- Thuc hién giai ngan von dau tu cong dam bao hiéu qua, ding tién do, phan
dau dat va vuot chi tiéu dé ra.

6. Xay dung va phat trién chinh quyen dién tir, chinh quyen )

- Tiép tuc thyc hién Nghi quyet s0 01-NQ/TU ngay 31/12/2020 cua tinh uy
Thai Nguyén vé Chuong trinh chuyén do6i s6 tinh Thai Nguyén giai doan 2021-
2025 dinh huéng dén nim 2030.

- Tiép tuc trien khai Quyét dinh s6 06/QD-TTg ngay 06/01/2022 cia Thi
tuéng Chinh pha phé duyét dé an phat trlen Ung dyng dir liéu dan cu, dinh danh va
xac thyc dién tir phuc vy chuyén d6i sé quéc gia giai doan 2022-2025, tim nhin
dén nam 2030 (Be an 06)

- Tiép tuc trién khai ng dung cong ngh¢ thong tin trong cac linh vyc nhu: Hé
thong quan 1y van ban va diéu hanh cong viéc; phan mém mot clra dién tur; phan
mém quan 1y ngan sach; phan mém dang ky quan ly ho tich; phan mem dir liu
dan cu; phan meém quan ly dat dai; phan mém quan ly tré em; phan mém cung cau
lao dong; phan mém quan 1y ho nghéo; phdn mém bién lai dién tir; lap dt phong
hop truc tuyén. Pang ky tai khoan va thuc hién bao cao cong tic CCHC trén cong
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dich vu cong Qubc gia. 100% van ban chi dao, diéu hanh cong viéc cua UBND xa
duoc thyc hién trén méi truong dién tr, ky ) (trr van ban mat va van ban chuyén
mon k¥ thuat).

- Duy tri hoat dong Ban bién tap trang thong tin dién tr xa, phan cong nhiém
vu cu thé cho can b phu trach cac linh vyc ¢6 trach nhiém bién soan tin bai vé
tinh hinh kinh té, chinh tri, an ninh, quoc phong cua dia phuong.

- Tiép tuc duy tri hoat dong cua td cong nghé sO gop phan tich cuc vao viéc
thong tin, tuyén truyen va giip IlglIOl dan tlep can cong nghé so.

- Tiép tuc trién khai thuc hién t6t quy ché dan co theo quy dinh tai Luat thuc
hién dan chu ¢ co so.

7. Tuyén truyén vé cai cich hanh chinh

- Pay manh tuyén truyén vé cai cach hanh chinh dén moi ting 16p nhan dan,
can bd, cong chic; d6i méi ndi dung, hinh thic tuyén truyén, ting thoi lugng
tuyén truyén trén cac phuong tién truyén thong.

- Tang cuong vai tro, trach nhiém cua can bg, cong chirc tham muu cong tac
tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat, xay dung chuyén muc vé cai cach hanh
chinh.

8. Kiém tra cai cach hanh chinh Nha nuéc

- Ban hanh ké hoach tu kiém tra CCHC, kiém tra cong vu, thanh 13p doan
kiém tra, t6 churc kiém tra viéc chép hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, thuc hién
cong vu cua can bg, cong chirc.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cong chirc VPTK xa:

- Tham muu trién khai nhiém vu CCHC, theo déi, hudng dan, d6n dbc cac co
quan, don vi, ban nganh va can bg, cdng chuc thuc hién cac nhiém vu CCHC,; ra
soat thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

- Tham muu b4o c4o cdng tac CCHC theo ché do bao cao cia UBND huyén,
Chinh phu.

- Pon dbc cac can bo, cong chirc phu trach cac linh vuc co phat sinh TTHC
cap nhat kip thoi, ddy da cac TTHC niém yét cong khai tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua va trén Trang thong tin dién tir cia x4

- Huéng dan, kiém tra, d6n déc can bo, cong chic st dung phan mém quan Iy
van ban va st dung hom thu cong vu.

- Tham muu trién khai xay dyng chinh quyén dién tir, chinh quyén so;

- Tham muu thyc hién cai cach ché do cong vu.

2. Cong chirec Tw phap -H¢ tich xa:

- Tham muu trién khai thuc hién nhiém vu cai cach thé ché, tham muu xay
dung ké hoach va té chuc kiém tra, ra soat, xt Iy van ban QPPL.

- Xay dung ké hoach céng tac tuyén truyén, phé bién, giao duc phap luat trén
dia ban.

3. Cong chirc VHXH xa:

- Tham muu xay dung ké hoach tuyén truyén thyc hién ké hoach CCHC; d6i
moi cac hinh thirc tuyén truyén vé CCHC, nham nang cao nhan thirc cta to chirc,
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ngudi dan; kip thoi dang tai cac tin bai vé CCHC, chuyén doi s6 trén Trang thong
tin dién tir cua xa.

4. Cong chirc TCKT xa:

- Tham muu trién khai nhiém vu cai cach tai chinh céng.

- Tham muu phéan bé du toan ngan sach chi cho cong tac CCHC theo quy
dinh va huéng dan caa Phong TCKH huyén.

- Tham muu thuc hién cac ché do, chinh sach d6i véi can bo, cong chirc do
thuc hién sép xép t6 chirc bo may, sép xép don vi hanh chinh; trién khai kip thot
cac van ban cua bang, Nha nudc vé ché do chinh sach d6i voi can bg, cong chc;
thyc hién quy dinh vé chirc danh, mac phy cap dbi véi nguoi hoat dong khong
chuyen trach & xa va & x6m; murc chi hd tro, bdi dudng dbi voi nguoi truc tiép
tham gia lao dong & xo6m.

5. Cén bd, cong chuc can cir chuc nang, nhiém vu dugc giao chu dong ra
soat, thuc hién cac TTHC theo quy dinh.

6. Dé nghi cac co quan Cong an xa, Tram Y té va céc truong hoc trién khai
thuc hién ké hoach CCHC ciia huyén, xa. Cong an x4 tiép tuc chu tri tham muu
trién khai Quyét dinh s6 06/QD-TTg ngay 06/01/2022 ctia Thu tuéng Chinh phu
phé duyét dé an phat trlen ung dung dir liéu dan cu, dinh danh va xac thyc dién tu
phuc vu chuyén dbi s6 qubc gia giai doan 2022-2025, tim nhin dén nam 2030 (Dé
an 06)

7. Pé nghi Thuong truc HDND x4, Uy ban MTTQ x4, cac ban nganh, doan
thé xd ting cuong cong tac theo ddi, kiém tra, don dbc, giam sat viéc thuc hién
nhiém vu cai cach hanh chinh cua can bg, cong chirc trong thuc thi cong vu nham
khac phuc nhiing ton tai, han ché, dong thoi c6 cac giai phap, bién phéap kip thoi
diéu chinh cho phu hop.

Trén day la ké hoach thuc hién cai cach hanh chinh Nha nuéc xa Tan Linh
nam 2025, dé nghi cac co quan, don vi, cac ban, nganh, doan thé cac xém va céan
bd, cong chire x3 nghiém tdc trién khai thuc hién, trong qua trinh thuc hién néu co
khé khin, vaéng mac kip thoi bao cao UBND xa dé xem xét giai quyét./.

Noi nhdn: > A A
- UBND huyén Dai Tir; ™. UY BI{N NHAN DAN
- Dang iy, TTHDND xa; _— CHUTICH

- Lanh dao UBND x3;

- MTTQ, cac ban nganh, doan thé x3;

- Co quan, CA, TYT, cac truong hoc, cac xo6m;
- Can b9, cong chirc x4;

- Luu: VT xa.




DANH MUC

G NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC CCHCNN XA TAN LINH NAM 2025
°m theo ke hoach so 04/KH-UBND ngay 07/01/2025 ciia UBND xa Tan Linh)

TT N6i dung nhiém vu Co’tg:;nncllllrllll trl Co quan phoi hop Thot lglig:: thye Ghi chu
1. | Xay dung va trién khai ké hoach thuc Cac co quan, don X trud \ Theo chi dao
hién CCHC x& Tén Linh nam 2025 P/c Giao VP vi, céc can b, OnS TUoc B | clhia UBND
A . 12/01/2025 A
cong chirc huyén
2. Céc co quan, don Trong théang 1
Cong b chi s6 CCHC nam 2024 b/c Giao VP Vi, cac can bo, ngay sau khi huyén
cong chirc ban hanh Qb
3. | Xay dung ké hoach thuc hién tu kiém Céc co quan, don
tra CCHC, kiém tra cong vu nam | B/c Giao VP Vi, cac can bo, Quy I nam 2025
2025 cong chirc
4. | Xay dung ké hoach kiém soat TTHC Cac co quan, don
nam 2025 b/c Giao VP Vi, cac can bo, Quy I nam 2025
cong chtic
5. | Xay dung ké hoach nang cao chi so Céc co quan, don
CCHC, chi sb hai long vé su phuc vu | B/c Giao VP vi, cac can bo, Quy I ndm 2025
hanh chinh nam 2025 cong chuc
6. | Xay dung ké hoach tuyén truyén thyc Céc co quan, don
hién CCHC nam 2025 b/c Lién VH V1, cac can bg, Quy I nam 2025
cong chiic
7. | Xay dung ké hoach kiém tra, ra soat
vin ban QPPL; ké hoach tuyén Cac co quan, don
truyén, phé bién gido duc phap luat D/c Hién TP V1, cac can bg, Quy I nam 2025

nam 2025

cong chtirc




Trién khai cdp nhat ho so can bo,

Céc co quan, don

Quy I nam 2025 va

cong chuc

cong chirc trén phin mém quan 1y | B/c Giao VP vi, cac can bo, trong ndm theo chi
CBCC cong chiic dao cua huyén
9. | Trién khai sap xép don vi hanh chinh, Céc co quan, don
co ciu td chue, tinh gian bién ché theo | B/c Giao VP V1, cac can bo, Quy I nam 2025
chi dao ciia cip trén cong chuc
10. | TO chtc ddi thoai giita ngudi dung Cac co quan, don
dau cap uy chinh quyén voi Nhan dan | D/c Ngan VP vi, cac can bo, Nam 2025
cong chirc
11. | T6 chtic kiém tra hé thong hoa van Céc co quan, don
ban QPPL D/c Hién TP vi, cac can bo, Nim 2025
cong chiic
12. | T6 chirc ty kiém tra CCHC, kiém tra Cac co quan, don
cong vu nam 2025 b/c Giao VP V1, cac can bo, Nam 2025
cong chirc
13. | T6 chuc ra soat TTHC Céc co quan, don
b/c Giao VP Vi, cac can bo, Nam 2025
cong chirc
14. | Trién khai danh gia, phan loai CBCC Céc co quan, don
b/c Giao VP V1, cac can bg, Quy IV nam 2025
cong chuc
15. | Trién khai chdm diém chi s6 CCHC Céac co quan, don
nam 2025 b/c Giao VP Vi, cac can bo, Quy IV nam 2025
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